附件
中山大学新华学院OA系统管理帐号

（新增/变动）申请表

申请/新增分管业务范围：

	部门/院系
	姓  名
	职工号
	分管业务
	备  注

	如：信息科学学院
	XXX
	XXXX
	审批人员（领导）
	

	   信息科学学院
	XXX
	XXXX
	拟稿人员
	

	   信息科学学院
	XXX
	XXXX
	文件管理员
	


取消分管业务范围：(此项若无，可不填）

	(原）部门/院系
	姓  名
	职工号
	分管业务
	原因

	如：学生处
	xxx
	XXXX
	审批人员（领导）
	调部门

	      学生处
	xxx
	XXXX
	拟稿人员
	

	   学生处
	xxx
	XXXX
	文件管理员
	


 填表人：          联系电话：     
      单位负责人：（签名）

      单位：（盖章）


	  校长办公室

审批意见
	


说明：

1.本表须经单位主管领导签名确认、加盖公章后方可提交到校长办公室（广州校区办公楼301），请同时将电子版发送到：zdxhdoc@163.com。

2.分管业务范围包括：拟稿人员、审批人员（领导）、文件管理员等，请根据个人负责的业务，详细、准确填写。

3.如有其他疑问，请咨询：020-87220106（业务），020-87211355（技术支持）。
